Guatemala, 30 de septiembre 2024

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arrollo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciada Castafieda:

Me dirijo a usted de manera atenta y con el fin de presentar mi informe de actividades
realizadas correspondiente al séptimo producto, conforme a los alcances establecidos en
los términos de referencia y los resultados esperados que a continuacion se detallan, segun
Contrato Administrativo DGA-189-274-2024 y Resolucién numero VC-DGA-029-2024.

1. Genere un registro en hojas electronicas de los expedientes de los distintos grupos
de gasto, nimero de contrato, nimero de factura.

2. Genere un registro en hojas electrénicas de los expedientes del renglén 185,189 y
151 incluyendo nimero de contrato, numero de factura y en las fases de
compromiso y devengado durante el mes de septiembre 2024.

3. Genere un registro consolidado del presupuesto ejecutado en el cuatrimestre, en
los renglones 185, 189 y 151.

4. Elaborare los informes que soliciten las Autoridades Superiores

5. Otras actividades afines a su Contrato que le sean asignadas por la autoridad
superior.

(F)

, A ~ Director Técriico Ji
Sandr Vargas Perez ( ~._ Direccion de-ForfiaCion Artistica
\~—DBireccion General de las Artes
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INFORME SEPTIMO PRODUCTO

Registrar y consolidar en hoja electrénica la informacion de la ejecucion presupuestaria de

los distintos grupos de gasto de la Direcciéon de Formacion Artistica durante el mes de
septiembre 2024.

1

Registre, consolide y gestione para pago los expedientes de arrendamientos de las
Escuelas y Conservatorios de la Direccion de Formacion Artistica, para el ejercicio
fiscal 2024.

Registre, consolide y gestione los expedientes de contratacién de maestros para el
subgrupo 18 (elaboracién de pedido, aval, traslado y seguimiento para elaboracion
de contrato, ficha y finalizacién de contrato ante la Delegacion de Recursos
Humanos).

Registre, revise y conforme expedientes para ejecucion presupuestaria en los
distintos grupos de gastos de la Direccion de Formacion Artistica.

Analisis, elaboracién y consolidacién de solicitudes de insumos para Academias de
Arte, Orquestas Juveniles, Escuelas y Conservatorios de la Direccién de Formacion
Artistica, para compra.

Elabore y reguarde los documentos de correspondencia del drea financiera de la
Direccidn de Formacion Artistica.

Sandra Liset as Pérez

Dikeccion de Formacion Artistica

-MICUDE-




ANEXOS

1. Reporte de expedientes arrendamiento de las Escuelas y Conservatorios de la
Direccién de Formacion Artistica

2. Reporte de contrataciones de maestros del subgrupo 185,189.

Reporte expedientes ingresados para ejecucion de presupuesto.

4. Reporte de solicitudes de compra de insumos
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